Budapest Fovaros Vagyonkezel6 Kozpont Zartkoriien Miikodo Részvénytarsasag

(BFVK Zrt./munkaltaté)
Ugyintézé
jelentkezését varja.
Céginformacio:

Térsasdgunk tobb, mint 50 éves multra tekint vissza és kozel 180 fot foglalkoztat. A
Févérosi Onkormanyzat, mint tulajdonosunk megbizasabol kozel 1200 db lakds és 200 db
nem lakas célu ingatlan hatékony, szakszerli, maximalis gazdasagi eredményre torekvo
hasznositasa, iizemeltetése cégiink két {6 tevékenységi kore. Székhelyiink az 1. kertilet
Attila uti, a Budai Var szomszédsagéaban, a miiszaki-iizemeltetési agazat a XIV. keriilet
Gvadanyi utca 33-39. szam alatti telephelyen talalhat6. Munkatarsaink egy transzparens,
folyamatosan fejlodo, egészségtudatos, emberkdzponti és csalddbarat munkahelyen
dolgoznak, ahol toreksziink a munkatdrsak anyagi ¢és szellemi megbecsiilésére is.
Fontosnak tartjuk a dolgozok folyamatos fejlodését, melyhez komoly szervezeti és egyéni
fejlesztési programokat biztositunk.

Miért érdemes nalunk dolgozni?

o Egy jo hangulati, 6sszetartd, dinamikus csapatban fogsz dolgozni.

o Lehetdséged lesz folyamatosan fejlédni.

o Belso é¢s kiilso képzéseken vehetsz részt.

o Parkolasi lehetdséget biztositunk szamodra.

e Megismerhetsz a Fovaros tulajdondban 1év0 szdmtalan érdekes ingatlant.

e A céges okostelefonodat magancélra is hasznalhatod.

e A munkavégzés sordn az ingatlanok kozotti kozlekedést céges autoval biztositjuk.
e Jo6 hangulatu céges rendezvényeken vehetsz részt.

Fobb feladataid:

e a munkaltatd kezelésében 1€vo ingatlanok tulajdonosaival és bérldivel vald
kapcsolattartas, tigyintézés lebonyolitasa,
e adatbazisok kezelése;

e levelek, e-mailek, telefonok bonyolitésa;

e hataridok és szamlak nyomon kovetése;

e Dbérleti szerzodések elokészitése;

o folyamatos egyeztetés jogi, miiszaki, gazdasagi szakteriiletekkel.

Az allashoz tartozo elvarasok:

fels6foku végzettség;
legalabb 2 év munkatapasztalat a feladatok ellatasahoz kapcsolodo teriileten;
felhasznaloi szinti MS Office ismeretek (Outlook, Word, Excel);
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e proaktiv gondolkodasmod;



JO szervezOkészség;

hatarozott fellépés;

képesség az 6nalldo munkavégzésre;
problémamegoldo6 képesség.

Az allas betoltésének feltételei:

magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, biintetlen eldélet;
elozetes foglalkozas-egészségiigyi a munkakdrre szolo alkalmassagi vizsgalat.

Az allas betoltéséhez elonyt jelent:

szocialis, kommunikacios teriileten szerzett tapasztalat;

kozigazgatasban, vagyongazdalkodasban, ingatlankezelésben szerzett
munkatapasztalat;

értékbecsloi, ingatlanos, vagy egyéb a feladatokhoz kapcsolddo tovabbképzés és/vagy
tapasztalat;

B kategorias jogositvany.

Amit kinalunk:

kozos megegyezés szerinti jovedelem;

munka torvénykonyve szerinti, teljes munkaidds (heti nett6 40 oras) foglalkoztatas;
bels6 elbiras szerinti béren kiviili juttatas (Cafeteria);

céges mobiltelefon, belso eldirads szerint, maganhasznalatra is;

szakmai fejlodési lehetdség, tapasztalt munkatars iranyitdsa mellett;

kulturalt munkakoriilmények;

Varmegyebérlet.

Munkavégzés helye:

1013 Budapest, Attila ut 13/a., illetve kiilsés helyszini bejar

Jelentkezés feltételei:

a palyazé szakmai életitjat bemutatd fényképes Onéletrajz, havi bruttd bérigény
megjelolésével;

a jelentkezésed a karrier@bfvk.hu e-mail cimre varjuk;

a palyazoé nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt adatainak a palyazati
eljarassal Osszefiiggd kezeléséhez hozzéjarul;

kérjiik, hogy jelentkezésed elkiildése el6tt olvasd el az allaspalyazatra jelentkezéknek
sz016 Adatkezelési tajékoztatot a BFVK Zrt. weboldalan;

a BFVK Zrt. karrieroldalanak Adatkezelési tajékoztatdja innen tolthetd le. [link].
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